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A kodzérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok igénylése, teljesitése,
valamint a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kézzétételének rendje
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Bevezetés

A szabalyzat céla a HM ARZENAL Elektromechanikai zartkdzien mikédé
Részvénytarsasag (tovabbiakban: Tarsasag) miikddése, tevékenysége, gazdalkodasa
sordn  kotelezbéen  kdzérdekli, illetve  kozérdekbdél  nyilvanos  adatok
megismerhetéségének biztositasa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése es
ezzel a kozvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos elésegitése.

A szabalyzat terlileti és személyi hatalya kiterjed a Tarsasag teljes miikédési teriiletére
és a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara. A szervezeti egységek vezetdinek
munkakori kotelezettsége gondoskodni arrdl, hogy az iranyitasuk ala tartozé
munkavallalok megismerjék a rajuk vonatkozé adatvédelmi és kdzzétételi szabalyokat.

A szabalyzat targyi hatalya a Tarsasag kezeléseében levdé és tevékenységére,
miikodésére, gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikédése soran, illetve azzal
Osszefliggésben keletkez6 kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény rendelkezései alapjan:

o Kozérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéeb kozfeladatot ellatdé szerv vagy szemeély
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kodzfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének
maédjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kuldnésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédest
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

o Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetseget vagy
hozzaférhetéve tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;
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1. A kodzérdekii adat igénylésének, teljesitésének eljarasi rendje

A Tarsasag kezelésében lévé kozérdekili és kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelheti irasban vagy elektronikus formaban a kévetkezd elerhetéségeken.

o [rasban: HM ARZENAL Elektromechanikai ZRt.
4461 Nyirtelek, Dézsa Gyorgy ut 121.

° Postai uton: 4461 Nyirtelek, Pf. 10.

o Elektronikusan: info@hmarzenal.hu

o Faxon: +36-(42)-210-802

Az igénylésnek a kbévetkezdket szilkséges tartalmaznia:

az igénylé neve,

nem természetes személy igényld képviselbjének neve,

az igénylé levelezési cime,

az igénylé napkézbeni elérhetésége (telefonszam vagy e-mail cim),

e azigényelt adatok pontos meghatarozasa

o nyilatkozat arra nézve, hogy az adatokat az igénylé személyes bemutatas
soran kivanja megismerni vagy masolatok készitését igényli,

e masolatok igénylése esetében azok atvételének modja (személyesen, postai

Gton vagy elektronikusan).

e o e

Az adatigénylés barmilyen formaban el6terjeszthetd és kizardlag azon adatokat kell
megadni, amelyek elengedhetetlentil sziikségesek az adatigenylés teljesitéséhez.

Az adatigénylé személyes adata csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igény
teljesitéséhez elengedhetetlentl sziikséges. Az igényléssel kapcsolatban keletkezett
iratok kezelésére 2 éves megoérzési id6 az .iranyadd, azonban az igény teljesitését
kdvetben az igénylé személyes adatait torélni kell a rendszerbdl.

A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismereése iranti igény vizsgalata:

e Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm( a biztonsagi vezetd haladéktalanul
felhivja az igénylét az adatigénylés pontositasara. A pontositott adatigénylésnek a
Tarsasaghoz torténé beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi
hataridék nyugszanak.

e Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas
elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

e Az egyértelmliien megfogalmazott vagy pontositott adatigényléseket a Tarsasaghoz
torténé beérkezést és iktatast kdvetben a biztonsagi vezetd — a valasztervezettel
egyltt — azonnal eljuttatja jovahagyésra a tulajdonosi jogok gyakorldja részére.
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Az adatigénylés teljesitése:

o A kozérdek( adatigénylésnek a lehetd legrévidebb id6 alatt, a Tarsasaghoz térténé
beérkezéstél szamitott 15 napon belll, kbzérthetd és az adatigénylé altal megjeloit
moédon eleget kell tenni.

e Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszam( adatra
vonatkozik, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatdé, melyrdl az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon bellll tajekoztatni kell.

e Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatédl fuggetlentl az adatigénylé masolatot kaphat. A Tarsasag kizardlag a
masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerdlt koltség mértékéig
terjedéen — allapit meg kéltségtéritést, melynek 6sszegrél az adatigénylét elére
tajékoztatja.

e Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Tarsasag szakmai terliletének
bevonasa szlkséges, ugy az illetékes szervezeti egység vezetdje &sszegylijti,
el6késziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild a biztonsagi vezetének.

o Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a biztonsagi vezetd
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével id6pont- egyeztetés céljabol.

Az adatigénylés megtagadasa:

e Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint jogorvoslati
lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, 8 napon belll irasban, postai Uton vagy
— ha az igénylé az elektronikus levelezési cimet kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét. A kbzérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelv(i igénylé az igényt
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

e Abban az esetben, ha az igény el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely késdbbi
szakaszaban az allapithaté meg, hogy az igényben szereplé adatokat, vagy azok
egy részét nem a Tarsasag kezeli, az igény haladéktalanul tovabbitasra kertl az
illetekes szervhez (adatbirtokoshoz) az igényl6é egyidejli értesitése mellett.

* Amennyiben az illetékes szerv (adatbirtokos) nem allapithaté meg, az igénylét errél
a Tarsasag értesiti.

Jogorvoslat:

e Az igényl6é a kézérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte
esetén, valamint - ha a megallapitott koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséert megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében a
Nyiregyhazi Torvényszéken (4400 Nyiregyhaza, Bocskai Ut 2.) keresettel élhet.
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Az adatkezel6 a kdzérdek(i adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval

kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

A megtagadas jogszerliséget és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének megalapozottsagat a
Tarsasag koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kbzlésétdl, a hataridé eredmeénytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott harminc
napon belll lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéeséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igénylé a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert
a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél,
vagy lezarasardl, tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvoslasara, illetve annak
kdozvetlen veszélye megszintetésére torténd felszélitdsa eredményérdl szolo
értesités kézhezvételét kdveté harminc napon belil lehet meginditani.

Elektronikus kozzétételi kotelezettség

A kotelezéen kézzéteendd kozerdekli adatokat a Tarsasag internetes honlapjan
(www.hmarzenal.hu), digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nelkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és- torzulas
nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen, hozzaférhetéve teszi (a
tovabbiakban elektronikus kbzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléesehez nem kothetd. A kbzzeteendd kodzérdekii adatokat és
kézérdekbdl nyilvanos adatokat a honlapon, a nyitdlaprol kdzvetlendl elérhetd,
.KOzérdek( adatok” hivatkozas alatt kell kbzzétenni.

A cég-honlapon kézzétett kdzérdeki adatok mindenkori aktualitasanak biztositasa
a céghonlap-felelés kételezettsége.

Jelen szabalyzat az alairas napjatél hatalyos.

Nyirtelek, 2020. junius /f ,
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Késziilt: 1 példanyban

Egy példany: 5 lap

Ugyintézé: Bertli Krisztina

Kapja: Irattar

Kozzétéve: belsd haldzaton és a cég-honlapon
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