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2. szamu mellékleta ............ nytsz. szamhoz

Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore

Adatkezelés célja | Kezelt adatok |Adatkezelé| Adatok |Adatkezelés| Adattovabb | Kozlés célja
kategoriai s jogalapja| forrasa | idétartama itas
(havan
cimzett)

Munkaszerzédés Név, Szlletési Szerz6dés | kozvetle |Munkaviszon| NAV felé foglalkoztatasi
megkotése, hely, Sziiletési |teljesitése | nil az y jogviszony
maodositasa, id6, Anyja neve, [(jogos érintett  |[megsziinése, bejelentése
megszintetése, Lakcim (allandd, |érdek) ill. elévilési
nyilvantartasa ideiglenes), id6
érdekében az Adobazonositd
adatok rogzitése, jel,
felhasznalasa, Téarsadalombizto
tarolasa, torlése. sitasi azonositd

jel,

Munkaviszony

kezdete,

Elismert korabbi

jogviszonyok,

Munkakor,

Munkabér,

Bankszamlasza

m, El6z6

munkaltatoi

igazolas,

Végzettségre,

képzettségre

vonatkozé

adatok, erkdlcsi

bizonyitvany,

személyazonosit

6 okmany

adatai,

elérhetbségek,

Onéletrajz
Munkakori leiras Név, munkakor, |Jogi kdzvetle |Munkaviszon| nincs -
és az Mt. 46.§ iskolai kotelezettsé | nul az y
szerinti tajékoztatd | végzetiség, g érintett  |[megszlinése,
elkészitése, szakképzettség, ill. elévilési
modositasa, szakmai id6
nyilvantartasa gyakorlat,
érdekében az nyelvtudas,
adatok rogzitése, szakmai
felhasznalasa, kompetenciak
tarolasa, torlése.
Munkaszerz6désh | Gyermekek Jogi kdzvetle |Munkaviszon| NAV felé Jogszabalyban
ez jogszabaly adatai (szlletési |kotelezettsé | nul az y el6irt
szerint szilkséges | hely, szlletési g érintett  |megszlinése, adatszolgaltata
egyéb id6, anyja neve, ill. elévilési S
munkavallaloi lakcim, id6
bejelentések, adazonosito jel,
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nyilatkozatok TAJ szam),
munkaltato altali egyéb
kezelése, jogviszonyok,
nyilvantartasa (pl. | tartozasok.
bankszamla
adatok,
foglalkoztatassal
jaro egyéb
jogviszony, stb.)
Foglalkozas- Név, Sziletési Jogi kdzvetle |Munkaviszon| vizsgalatot Foglalkozas-
egészségugyi hely, Sziletési kotelezettsé | nul az y végzé egészsegugyi
alkalmassagi id6, Anyja neve, |g érintett  |megszlinése,| foglalkozas | alkalmassagi
ellenérzés Lakcim, ill. elévilési | egészséglg | ellenbrzés
nyilvantartasa Téarsadalombizto id6 yi szolgalat lefolytatasa
érdekében az sitasi azonosito orvosa felé
adatok rogzitése, jel,
felhasznalasa, Munkaviszony
tarolasa, torlése. kezdete,
Munkaltato
neve, Munkakor,
Foglalkozas-
egészségugyi
alkalmassagi
adat, Munkakori
alkalmassag
eredménye
Képzéstervezés, Oktatasok Orientacios | kézvetle [Munkaviszon| képzést Szolgaltatas
képzésszervezés, | dokumentalasa |oktatas: nil az y tarté biztositasa
munkaltaté altal keretében: Név, |jogos érdek,| érintett megszinése,| szervezet
kotelezb és egyedi | munkahely, ] ill. elévilési | felé
oktatasok munkakar, Egyedi idd
dokumentalasa, elérhetéség. oktatas:
nyilvantartasa Képzéstervezés, [N0zzajarulas
érdekéb?n qz’ ill. szakmai Szakmai
adatok rogzitése, gyakorlat korlat:
felhasznalasa, keretében név, gya .
L s . e jogos érdek
tarolasa, torlése. szlletési hely,
id6, anyja neve,
Szakmai lakcim,
gyakorlati helyként munkahely,
valé mikodés munkakar,
soran adatok elérhetBség
régziteése, adatai,
kezelése. végzettség
igazolasara
vonatkozé
adatok.
Munkabér és Név, Szlletési Szerz6dés | kdzvetle |Munkaviszon| NAV felé személyi
egyéb jarandésag | hely, Sziletési  [teljesitése, | niil az y jovedelemadd
elszdmolas idé, Anyja neve, |illetve jogi érintett  |[megsziinése, levonasa,
keretében az Lakcim, kotelezettsé ill. elévilési igazolasa
érintett adatainak Adobazonositd g id6
rogzitése, jel,
felhasznalasa, Tarsadalombizto
tarolasa, sitasi azonosito
tovabbitasa, jel,
torlése. Munkaviszony
kezdete,
Munkakor,
Munkaber,
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Bankszamlasza
m, Ha van:
szakszervezeti
tagsag
Munkaid&nyilvanta | Név, Szerz6dés | kdzvetle |Munkaviszon| NAV-on keres6képtelen
rtas (ezzel Adobazonositd teljesitése, | nul az y keresztil TB | ség tartama,
Osszefliggésben a | jel, illetve jogi érintett  |megszlinése,| felé tappénz
keres6képtelensé | Tarsadalombizto |kotelezettsé ill. elévilési kifizetés
g nyilvantartasa), sitasi azonosité |g id6 céljabol
szabadsagnyilvant | jel, Munkaltato
artas érdekében neve, lakcim,
az adatok szlletési hely,
rogzitése, id6, anyja neve
felhasznalasa,
tarolasa, torlése.
Cafetéria jellegl Név, Sziletési Szerz6dés | kdzvetle |Munkaviszon| NAV felé Igény
juttatasok hely, Sziiletési |teljesitése, | nil az y teljesitése,
érdekében az id6, Anyja neve, |illetve jogi érintett  |megszlinése, ugyintézés
adatok rogzitése, Lakcim, kotelezettsé ill. elévulési
felhasznalasa, Adobazonositd g id6
tarolasa, jel,
tovabbitasa, Téarsadalombizto
torlése. sitési azonositd
jel,
Munkaviszony
kezdete,
Munkaltaté
neve, Munkakor.
Kollektiv Név, Sziletési Hozzajarula | kbzvetle [Munkaviszon| NAV felé adok, jarulékok
szerzdésben hely, Sziletési |s ndl az y megfizetése
szerepl6 vagy id6, Anyja neve, érintett  |[megszlinése,
munkaltato altal Lakcim, ill. elévilési
egyéb médon Adobazonositd id6
biztositott szocialis | jel,
és joléti célu Tarsadalombizto
juttatasok sitasi azonositd
biztositasa jel,
érdekében az Munkaviszony
adatok rogzitése, kezdete,
felhasznalasa, Munkaltato
tarolasa, neve, Munkakor,
tovabbitasa, Munkaber,
torlése. Munkahelyi e-
mail cim,
Munkahelyi
telefonszam,
Bankszamlasza
m
NAV bejelentés, Név, Sziletési Jogi kozvetle |Ado-év végét| Jogszabdlyb | Jogszabalyban
TB bejelentés, hely, Szlletési kotelezettsé | nil az kovet6 an eldirt
adatszolgaltatas, idé, Anyja neve, |g érintett  |(alapesetben | feljogositott | adatszolgaltata
Statisztikai Lakcim, 5 év) szerv (PI.: s
adatszolgaltatasok | Adbazonositéd elévilési NAV, stb)
, Munkaviszonyra | jel, iddig
vonatkozé egyéb Tarsadalombizto
hatosagi sitasi azonosito
adatszolgaltatasok | jel,
és nyilvantartasok | Munkaviszony
érdekében az kezdete,
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adatok rogzitése, Munkaltato
tarolasa, neve, Munkakor,
felhasznalasa, Munkabér,
torlése. Munkahelyi e-
mail cim,
Munkahelyi
telefonszam,
Gyermekek
adatai (név,
szlletési ido,
TAJ szam,
fogyatékossag),
Végzettségre,
képzettségre
vonatkozé
adatok
Gyermek utani Név, Munkaltaté |Jogi kdzvetle |Dokumentum| Jogszabalyb | Jogszabaly
potszabadsag neve, munkakor, |kotelezettsé | nll az keletkezését | an altal eldirt
megallapitasa, Gyermekek g érintett  [kdvetd feljogositott | adatszolgaltata
gyermek adatai (szlletési (alapesetben | szerv (pl.: S
szlletésekor jaro hely, sziiletési 8 év) NAV)
potszabadsag id6, anyja neve, elévulési
megallapitasa, lakcim, id6ig
csaladi adobazonosito jel,
adokedvezményre | TAJ szam),
val6 jogosultsag, Véaranddssag,
gyermekdapolasi vagy
tappénz hazastarsra
nyilvantartasa, vonatkozo6
gyermek adatok
szlletésével
Osszefiiggd
juttatdsok
megallapitasa és
bejelentések tétele
érdekében az
adatok rogzitése,
tarolasa,
felhasznalasa,
tovabbitasa
torlése.
Onéletrajzok Név, Sziletési hozzajarulas| kdzvetle |palyazat - -
nyilvantartasa, hely, Sziletési nil az benyujtasatol
tarolasa, torlése. id6, Anyja neve, érintett  [szamitott 30.
Lakcim, napig,
Képzettség, kivéve, ha a
Végzettség, palyazo
Szakmai kifejezetten
gyakorlat, kéri az
Korabbi Onéletrajz
munkaltatok, tovabbi
Munkakorok, E- kezelését.
mail cim,
Telefonszam
Személyi jellegl Név, Sziletési Jogos érdek| Kozvetle |Ado-év vége | - -
raforditasok hely, Szlletési nil az + 5 év
tervezése, ido, érintett
elhatarolasa, terv- | Munkaviszony
tény eltérés kezdete,
elemzése. Adatok | Munkaltato
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rogzitése, neve, Munkakor,
felhasznalasa. Munkabér,
Végzettségre,
képzettségre
vonatkozé
adatok
ZRt. szint( bels6 Név, Munkaltato, |Jogos érdek| kdzvetle |Munkaviszon| HM
telefonkdnyv Szervezeti nil az y telefonkény
(nyilvantartas, egység, érintett |megsziinése,| vet vezetd
rogzités, tarolas, Beosztas, ill. elévilési | alakulat
torlés) Telefonszamok, id6 részére
E-mail cim,
Munkavégzés
helye
Mobiltelefon Név, Lakcim, Jogos érdek| kdzvetle |Munkaviszon| a
szolgaltatassal, Telefonszam, nil az y mobilszolgal
mobil internet SIM kartyaszam, érintett  |megsziinése,| tatd részére
hozzaféreési o ill. elévilési
szolgéltatassal telefonkésziilék idé
vagy ezekkel IMEI széma
Osszefliggd
elektronikus
hirkézlési
szolgaltatasokkal
kapcsolatos
Ugyintézés,
nyilvantartas,
szamlakezelés,
belsé
koltségkezelés
érdekében az
adatok rogzitése,
tarolasa,
felhasznalasa,
torlése.
Tarsasag Név, Munkahely, |Jogos kozvetlen |Mikodtetés | MH ARB, vagyonvédele
tertiletére torténd szuletési hely, érdek ulaz soran MH LK
belépés id6, anyja neve, érintett keletkezett
érdekében személyazonosit adatok: adat
beléptetd 6 igazolvany keletkezése +
rendszer szama 6 honap,
mikodtetése, Mikodtetésh
belépbkartyak ez kezelt
igénylése, Ha relevans: adatok:
nyilvantartasa, . jogosultsag
. A rendszam Y
jogosultsag megsziinése

engedélyezése,
beléptetd
pontokon torténd
athaladas soran
keletkezett adatok
rogzitése,
felhasznalasa

Munkavallalok
esetében
fénykép
bekérése,
kezelése is.

Kiadott kartya
tipusa, Kartya
szama,
Engedélyek.
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A Tarsasag Képmas, Jogos kbzvetlen |rogzités kivételesen blincselekmén
tertletén mozgokép érdek ulaz veszélyes hatésagi y
vagyonbiztonsag, érintett anyag 6rzése| megkereses | elkdvetésének
Uzleti titok esetén 30 re, vagy gyanuja
védelme nap érintetti esetén
érdekében kérelemre.
kameras
megfigyel6rendsz
er mikodtetése
(képfelvétel
rogzitése,
felhasznalasa)
Kotelezé munka- Név, beosztas, [Jogi kdzvetlen [Munkaviszon | HM El ZRt. Felllvizsgalat,
és tlizvédelmi Munkaltaté neve |kbtelezettsé| Ul az y ellendrzés.
oktatasok g érintett megsziinése
megtartasa,
nyilvantartasa. Az
adatok tarolasa,
felhasznalasa,
torlése.
Jogszabaly altal Név, sziletési Jogi kozvetlen |Irat Jogszabalyb | Ellendrzés,
elGirt hely, id6, anyja  |kbtelezettsé| Ul az keletkezése +| an jelentés
munkabaleseti neve, g érintett 3 év feljogositott | készités,
jegyzbkdnyvek addazonositd szerv statisztika
nyilvantartasa. Az | jel, készités
adatok tarolasa, allampolgarsag,
felhasznalasa, csaladi allapot,
torlése. Ertesitési cim

(tartozkodasi

helye),

Munkaltato

neve, Neme,

Személy-

azonosito

igazolvany

szama, TAJ

szam,

Telefonszam.
Cégbirésaggal Név, Anyja Jogi kdzvetlen |Munkaviszon | cégbirésag Cégnyilvantart
kapcsolatos neve, Lakcim, kotelezettsé| Ul az y asba torténé
tarsasagi Lakcimkartya g érintett megsziinése bejegyzés, jogi
kotelezettségek szama, kotelezettség
végrehajtasara Munkakor / teljesitése
vonatkozd beosztas,
lgyintézés Munkaltaté
korében, alairasi neve, Személy-
cimpéldanyok, azonosito
alairasmintak stb. | igazolvany
tarolasa, szama,
felhasznalasa és Szlletési id6,
torlése. Ennek Sziletési hely,
érdekében az addazonosito jel
adatok rogzitése,
tarolasa,
felhasznalasa,
torlése.
Azonositast elird | Név, Sziletési  |[Jogi kozvetlen |Az irat targya | Jogszabalyb
jogszabalyoknak id6, Szuletési kotelezettsé| Ul az szerinti an
valé megfelelés hely, Anyja g érintett iratkezelési feljogositott
érdekében (pl.: neve, Személy- szerv
kozérdekl azonosito (Cégkaput
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adatigénylés, igazolvany megbrzési lUzemelteld
Pmt., Cégkapu szama, TAJ id6 jogi
sth.) a szém, Lakcim, személy)
jogszabalyban Lakcimkartya
elGirt szama,
azonositashoz Adobazonositd
kapcsolédo jel, Cég neve,
személyes Cég cime,
adatkezelés Munkakoér,
céljabol az adatok | Beosztas
rogzitése,
tarolasa,
felhasznalasa,
tovabbitasa,
torlése.
A vezet6i név, anyja neve, |Jogos kozvetlen |Munkaviszon | -
munkakor atadas- | lakcim érdek il az y
atvétele érintett megsziinése
érdekében az
SZMSZ-ben
meghatarozott,
vezetéi munkakor
atadas-atvételi
jegyz6kdnyvek
elkészitése,
nyilvantartasa, az
adatok tarolasa,
torlése.
Jogszabalyi Név, Lakcim, Jogos mas A betekintés | -
megfelelés Sziletési idd, erdek adatkezel |alapjan
érdekében Sziiletési hely, 6 készllt iratra
végzett Belsd Anyja neve irdnyadé FB
Audit vizsgalat
tevékenységre id6pontja
vonatkozd vagy irat
csoportszintl keletkezése +
szabalyzatban 5 év
meghatarozott
tevékenységek
elvégzése céljabdl
betekintés,
gydijtés,
felhasznalas.
Minégsitett adatok Név és leanykori [Jogi kozvetlen |Jogosultsag | Jogszabalyb | Engedély
kezelésével név, sziletési kotelezettsé| Ul az megsziinését| an erre megigénylése
kapcsolatos hely, id8, anyja g érintett  [kOvetbena | feljogositott
jogszabalyi neve, lakcim, visszaeles szerv
eldirason alapuld | személy- minGsitett
Ugyintézési azonosito a?i'a“a' ,
jogosultsaghoz, igazolvany blncselekme
engedélyhez szam ny Btk-ban

oD ' | meghatarozot
sziikséges adatok | Munkaltaté t eléviilési
gylijtése, tarolasa, | neve, szervezeti idejéig
felhasznalasa, egység és
nyilvantartasa. beosztas
Iratkezelésre Név, beosztas, |Jogos kozvetlen |Az irat targya| -
irdnyadé szervezeti érdek ulaz szerinti
szabalyok egység érintett iratkezelési
végrehajtasa
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korében a megbrzési
Téarsasagnal id6
keletkezett vagy
Tarsasaghoz

beérkezd és
személyes adatot
tartalmazé iratok
iktatasa,
Ugyintézése és
6rzése soran a
bekildé/cimzett
nevének
iktatorendszerben
torténd rogzitése,
az iratok
Ugyintézésével
kapcsolatban
betekintés.

A szerz6déseknek | Név, beosztas, [Jogszabalyi| kozvetlen |A szerz6dés | Szerzédése | Szerz6édés

a jogszabalyi elérhetéség kotelezettsé| Ul az targya S partner példanyanak
elvarasokkal (telefonszam, g, jogos érintett,  |szerinti rendelkezésre
6sszhangban fax, e-mail, erdek mas iratkezelési bocsatasa
torténd levelezési cim) adatkezel |megdrzési

elbkészitése 6 idd.

érdekében a
szerz8déskezelés
re vonatkozoan
meghatarozott
dokumentumokkal
és elektronikus
rendszerekkel
Osszefiiggd
személyes adatok
kezelése, a
szerz8désben
szerepl6
kapcsolattartok és
képvisel6k
vonatkozasaban.
Az adatok
elektronikus
adatbazisban
torténd rogzitése,
tarolasa,
felhasznalasa,
torlése.

Kulsé partner altal | Név, Beosztas, [Hozzajarula| kdzvetlen |Munkaviszon | Programot Részvétel

szervezett E-mail cimek, 5 il az y szervez® ugyintézés
programokon, Lakcim, Sajat érintett megszlinése | cég céljabol
konferenciakon gépjarm

valo részvétel hasznalat / sajat

céljabol a tulajdonu

résztvevikkel személygép-

kapcsolatos kocsi adatai,

Ugyintézés Személyazonosi

érdekében az t6 igazolvany

adatok gydijtése, szama,

rogzitése, Szlletési ido,

tarolasa, Szlletési hely,

tovabbitasa Telefonszam
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Névjegykartyak Név, Beosztas, |Jogos kbézvetlen |Munkaviszon | - -
megrendeléséhez | E-mail cim, érdek ulaz y

az igénylék Telefonszam érintett megsziinése

azonositasa

érdekében az

adatok rogzitése,

tarolasa,

tovabbitasa,

felhasznalasa,

torlése.

Beszerzések - azonosito Jogos kozvetlen |Beszerzés szerz8dése | szerz6dés
szabalyszer( és adatok (Néev, érdek ul az folytan S partner teljesitése
jogszeri Lakcim, Anyja érintett létrejott céljabol
lebonyolitasahoz neve, Szlletési szerz6dés

szukséges hely, Sziletési megsziinése

személyes adatok | idd,

beszerzése, a Adobazonositd

Beszerzési jel)

szabalyzatban

eléirt - elérhetéségek

formanyomtatvan | /munkaltato

yok alkalmazasa | (Munkaltaté

és a neve, Szervezeti

folyamatokban egyseg,

meghatérozott Munkakér/Beosz

egyéb tész Vallalati e-

dokumentumok: mail cim,

szallitoi vizsgalat, | Vallalati mobil

beszerzési telefon, Vallalati

eljarasokhoz vezetekes

sziikséges telefon)

nyomtatvénygk, - képzettség

versenye:zjtetesek Ivégzettség

Ijabony(’)lltasa, (iskolai

(lasszefefhete’tlfans végzettség,

ég mega’llellpltasa, korabbi

beszerz?s_ll . munkaltaté/szak

.szerepkorok es mai gyakorlat,

Jogos’ultsag’ok engedélyhez

nyilvantartasa stb. kotott

erdekebc?n a'z' tevékenység

a'datc’)k rogzitése, esetében

::ﬂ?:sz?{alésa regiszIracio pl.

Bridse. kamarai tagsag)

A szamviteli és Név, Munkakér, |Jogos kozvetlen |Az irat targya | Kdnyvvizsg Kdényvvizsgala
adoézasi beosztas, érdek, ul az szerinti alo, NAV, t, hatosagi
jogszabalyoknak szlletési hely, illetve jogi | érintett iratkezelési Bankkartyat | vizsgalat
valé megfelelés id6, anyja neve  |kételezettsé megdrzési -hitelkértyat | végzése,
érdekeében a g ido kezel6 Bank | Bankkartya-
jogszabalyokban, hitelkartya
illetve az errdl ugyintézés
sz0l6

szabalyzatban

el6irt

elszamolashoz

kapcsol6do

formanyomtatvan

yok alkalmazasa,

valamint

pénzforgalmi és
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bankkartya
hasznalattal
osszefiiggd
személyes
adatkezelés
céljabdl az adatok
rogzitése,
tarolasa,
felhasznalasa,
torlése.
Gépjarmi Név, Jogos kdzvetlen [Munkaviszon | Flottakezelé | Ugyintézés
vagyonvédelme, Allampolgarsag, |érdek, ul az y , bérbeado,
munkavallalé Anyja neve, Hozzajarula| érintett megszlinése | szerviz,
/egyéb Munkaltato S biztositd
kozremikodd neve,
ellenérzése Jogositvany
érdekében a szama,
Gépjarmi érvényességi
hasznalati ideje, Lakcim,
szabdlyzatban Lakcimkartya
meghatarozott szama,
dokumentumokkal | Munkakor /
kapcsolatos beosztas,
lgyintézés. Személy-
Személyi azonosito
hasznalatu, igazolvany
kulcsos szama,
gépjarmiivek Szervezeti
vezetésére egység,
vonatkozé Szlletési id6,
jogosultsag Szlletési hely,
nyilvantartasa, Vallalati mobil
sajat gépjarmivek | telefon
nyilvantartasa,
szabdlysértések,
parkolasi adatok,
gépjarmi
adasvétel
nyilvantartasa,
gépjarmi
lizemeltetésével
(szervizelés,
karesemények,
GPS) 6sszefiiggd
személyes adatok
kezelése.
Rogzitése,
felhasznalasa,
tovabbitasa,
tarolasa, torlése.
Szerzédések Név, beosztas, |Jogos kozvetlen |A szerz6dés | Szerz6dése | Szerz6dés
teljesitése soran munkahely, érdek ul az targya s partner példanyanak
keletkez6 belsd elérhetéség (e- érintett,  |szerinti rendelkezésre
dokumentumok mail, fax, mas iratkezelési bocsatasa
nyilvantartasa telefon, postai adatkezel |megérzési
(jegyz6konyvek, cim), 6 idd.
miszaki
dokumentumok,
hatésagi
engedélyezési
dokumentumok,
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stb.) Régzités,
tarolas,
felhasznalas,

torlés.
Szamlakezelés Név, beosztas, |Jogos kozvetlen |A szerz6dés | - -
érdekében az munkahely, érdek ul az targya
adatok rogzitése, | elérhetbség (e- érintett szerinti
tarolasa, mail, fax, iratkezelési
felhasznalasa, telefon, postai megdrzési
torlése. cim) id6.
adobazonositd
jel, lakcim
Munkaltatoi Ado- és Szerz6dés | kdzvetlen |A kdlcson OTP Nyrt. Igény
lakaskdlcson jarulékszamitas teljesitése | Ul az maradéktalan teljesitése,
igény elbiralasa, hoz sziikséges érintett visszafizetés ugyintézés

szerz6dés
megkotése és

adatok,
Addbazonosito

nyilvantartasa, jel,

kolcsén Allampolgarsag,
folyositasa, Anyja neve,
torlesztése, Bankszamlasza
ellendrzése, m, Belépési
eljaras datum, E-mail
visszafizetés cim, Ertesitési
elmaradasa cim,

esetén, Foglalkoztatas
jelzalogjog médja,
bejegyzése és Hatarozott
torlése. Mindezek | /hatarozatlan
érdekében az idejl szerzddés,
adatok rogzitése, | Jovedelmek

tarolasa,
felhasznalasa,
torlése.

eig.

Készilt: 1 példanyban
Egy pld: 11 oldal
Kozzétéve:

e cég honlapon
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e  bels6 halézaton
Eredeti példany: irattar
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